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  اليةـــــــــات الإدارة المـمصطلحاموس ـق
  المهنية والعلميةأهم المصطلحات 

 Accounts Payable )حسابات الدائنين( الدائنون 
 Accounts Receivable )حسابات المدينين( المدينون 

 Acquisition Analysis اقتناء الأصولتحليل عمليات 
 Board of Directors  مجلس الإدارة
 Budget  الموازنــــــــة
Budget Director  مدير الموازنة
 Budgeting  إعداد الموازنة
 Centralization  المركزيــــــــة
 Characteristics  خصائـــــــص

 Chief Accounting Officer مدير إدارة الحسابات
Chief Executive Officer (CEO) المدير العام التنفيذى
 Chief Financial Officer مدير الإدارة المالية

 Chief Information Officer مدير إدارة المعلومات
 Compilation  تجميع ، تصنيف

 Compliance الالتزام بالقوانين والنظم
 Controller  المراقب المالى
 Cost Accounting  يفمحاسـبة التكال 
  Data  بيانـــــــات
  Decentralization  اللامركزية

 Delegation of Authority  ةـتفويض السلط
 Direct Labor  الأجور المباشرة
 Directing  التوجيــــــــــــه

 Economic Analysis التحليل الاقتصادى
 Ethics  أخلاقيات المهنة

 Expenditures  النفقـــــات
 Facilitator  ميســــــر

 Financial Analysis  التحليل المالى
 Financial Planning  التخطيط المالى
 Financial Reports  التقارير المالية
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 Forecasts  التنبــــؤات
 General Accounting  المحاسـبة العامة

 Globalization  العولمـة
 Information  معلومـات
 Insurance  التامٔيــــن

 Internal Auditing  المراجعة الداخلية
Job Description  الوصف الوظيفى

  Laws  قوانيــــــن
 Make-or-Buy Decisions قرارات التصنيع أو الشراء
Management Information Systems نظم المعلومات الإدارية

  Measuring  القيـاس
 Navigator  المـلاح
  Organizing  التنظيـم

 Overhead  الأعباء الإضافية
 Payroll  الأجور والمرتبات

Performance Measurement  قياس الأداء
 Planning  التخطيــــط
 Procedures  الإجــراءات
 Qualifications  مؤهـــــلات
 Recording  التسجيـــــل
 Records  الســـجلات

 Regulations تنظيمات –ضوابط 
 Reporting  لتقاريرإعداد ا

  Reports  التقاريــــــــر
  Rules  قواعــــــد
 Standards  المعاييـــر

System Design  تصميم النظام
  Taxes  الضرائـــــب

  Variances Analysis )الفروق(تحليل الانحرافات 
 Accountability  المساءلـة

 Accounting Controls أساليب الرقابة المحاسبية
 Accounting System  النظام المحاسـبى
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 Adjustments  تسويـات
 Administrative Controls أساليب الرقابة الإدارية

 Asset Custody  حيازة الأصول
 Audit committee  لجنة المراجعة

Auditing Standards Board (ASB) مجلس معايير المراجعة
 Auditor  )مدقق ( مراجع 

Authorization and Reporting Controls رقابة تفويض السلطات وإعداد التقاريرأساليب 
Bank Regulatory Agencies وكالات تنظيم ورقابة البنوك

 Bribery and Kickbacks الرشوة ، والابتزاز
 Capital Expenditures  النفقات الرأسمالية

 Change Controls أساليب الرقابة على التغيير
 Communication  لاتصـالا

Competent and Trustworthy Personnel موظفون أكفاء ومحل للثقة
  Compliance الالتزام بالتشريعات المنظمة

  Compliance Objectives  أهداف الالتزام
  Control Accounts  حسابات مراقبة
  Control Activities  ةـأنشطة الرقاب
 Control Environment  بيئة الرقابــــــة
 Control Procedures  إجراءات الرقابة
 Control Structure  هيكل الرقابـــــة
 Corporate Culture  ثقافـة المنظمـة

Corporate Goals and Objectives غايات وأهداف المؤسسة
  Customers  العمـــــلاء

 Defect-Free Products منتجات خالية من العيوب
 Documentation Controls اليب الرقابة على التوثيقأس

 Economic Trends الاتجاهات الاقتصادية
Electronic Data Interchange (EDI) التبادل الالكترونى للبيانات

 Evaluation Tools  أدوات التقييم
External Factors  العوامل الخارجية
 Fictitious Transactions  معاملات وهمية
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Financial Reporting Objectives أهداف إعداد التقارير المالية
 Flow Charts  خرائط التدفق

Foreign Corrupt Practices Act قانون منع تقديم رشاوى للعملاء الأجانب
  Fraud  الغـــــش

Fraudulent Financial Statement قوائم مالية مزورة 
 Generally Accepted Accounting Principles االمبادىء المحاسبية المتعارف عليه

  Growth  النمـــــــــو
 Information  المعلومات

Institute of Management Accountant مجمع المحاسـبين الإداريين
International Errors (Fraud) )الغش(أخطاء متعمدة 
 Internal Audit  المراجعة الداخلية
 Internal Control  الرقابة الداخلية

 Just-in-Time (JIT) )جيت(فى الوقت المحدد 
Legislative and Regulatory Bodies الهيئات التشريعية والتنظيمية

 Long-Term Planning التخطيط طويل الأجل
 Management Override  تجاوزات الإدارة

 Monitoring  المتابعـة
 National Commission on  لمالية المزورةاللجنة الدولية لمكافحة القوائم ا

Fraudulent Statements Reporting 
(NCFFR) 

 Operating Objectives )تشغيلية(أهداف التشغيل 
 Operational Controls أساليب الرقابة التشغيلية

 Operational Efficiency  الكفاءة التشغيلية
Organization(al) Structure  الهيكل التنظيمى
Payment Cycle  دورة المدفوعات
 Performance Reports  تقارير الأداء
 Personnel Standards  معايير شخصية
Potential Risks  المخاطر المحتملة

 Practices  الممارسات العملية
 Production Cycle  دور الإنتـاج
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 Profit Center  مركز ربحيـة
  Profitability  الربحيــــــــة

Quality Control  الرقابة على الجودة
 Redundant Controls أساليب الرقابة غير الضرورية

 Regulations  القواعد المنظمة
 Regulators  الجهات التنظيمية

 Regulatory Agencies الجهات المسـئولة عن وضع القواعد المنظمة
Revenue Cycle  دورة الإيــرادات
 Risk Assessment  تقييم المخاطــــر
 Safeguarding  حمايـة الأصـول

 Safeguarding Controls أساليب الرقابة الخاصة بالحماية
 Segregation of Duties الوظيفية)المسـئوليات(الفصل بين الواجبات
 Short-Term Planning التخطيط قصير الأجل

 Suppliers  المــــوردون
 Time and Motion Studies دراسات الوقت والحركة

 Time Cycle  دورة الوقت
  Uninternational Errors أخطاء غير متعمدة

  Valuation  التقييـــــــم
 White-Collar Crime جرائم ذوى الياقات البيضاء

 A Cash Cow (product)  منتج مدر للنقدية
 A Dog (product)  منتج راكد
 A Star (product)  منتج نجم
 A Wild Cat (product)  منتج واعد

Asset Turnover معدل دوران الأصول
 Business Mission مهمة أو رسالة الشركة

 Contribution Margin المساهمة) عائد(هامش 
  Cost effectiveness  فعالية التكلفة
 Development Plan  خطة التطوير

  Distribution Channels )التسويق(قنوات التوزيع 
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 Diversification Plan  لتنويعخطة ا
 Divestment Plan  خطة التجرد
 Downsizing  تخفيض الحجم
 Earnings per Share  ربحية الســـهم

 Employee Stock Ownership Plans  خطط تمليك العاملين
(ESOPs) 

 Environmental Analysis  التحليل البيئى
 External Environment  البيئة الخارجية

 Financial Strategies تراتيجيات التمويليةالاس
 Foreign Exchange Rate معدل سعر الصرف الأجنبى

 Growth Strategy  استراتيجية النمو
Human Resources Strategies استراتيجيات الموارد البشرية

 Internal Environment  البيئة الداخلية
 Know-How  المعرفة الفنية

 Labor Turnover Rate ملينمعدل دوران العا
 Life Cycle  دورة الحياة
 Line Officers  التنفيذيــون

 Manufacturing Strategies استراتيجيات التصنيع
 Market Share حصة المنشاةٔ فى السوق
 Market Strategies استراتيجيات السوق

 Operations Plan )العمليات(خطة التشغيل 
Planning Cycle  دورة التخطيط
Planning Period  فترة التخطيط

 Planning Timing  توقيت التخطيط
 Price/Earnings Ratio )للسهم(نسـبة السعر إلى الربحية

 Product Mix المنتجات) تشكيلة(مزيج 
 Product Strategies استراتيجيات المنتج

 Productivity  الإنتاجيـة
 Profitability  الربحيـة



 

 
٨  

 

R&D Strategies اتيجيات البحث والتطويراستر 
 Receivable Turnover معدل دوران المدينين
 Return on Assets العائد على الأصول
  Situational Analysis  التحليل الموقفى
 Staff officers  الاستشاريون

 Strategic Analysis التحليل الاستراتيجى
 Strategic Plan الخطة الاستراتيجية

 Strategic Planning التخطيط الاستراتيجى
System of Plans  منظومة الخطط

 Think Tanks الأكاديميون المهتمون بموضوع معين
Accumulated Depreciation  مجمع الإهلاك

Average Collection Period متوسط فترة التحصيل
 Average Growth Rate متوسط معدل النمو
 Backlogs )متراكمة( أعمال غير منجزة

 Bonds  سنـدات
 Capital Cost  تكلفة رأسمالية

 Capital Investments الاستثمارات الرأسمالية
 Cash flows  التدفقات النقديـة
 Competition  المنافســــــــــــة
Cost of Capital  تكلفة رأس المال
Cost Overruns  تجاوز التكلفـة
 Current Ratio )سـبة السـيولةن (نسـبة التداول 

 Ecological Costs تكاليف المحافظة على البيئة
 Financial Position  المركز المالى
 Indebtedness  المديونيـــــــة
 Liquidity  السـيولـــــــــة

 Loan Covenants  اتفاقيات القروض
Long-Term Financial Planning التخطيط المالى طويل الأجل

 Market Value  قيمة فى السوقال 
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 Marketing Campaigns الحملات التسويقية
 Minority Interests  حقوق الأقلية

 Number of Times Fixed charges are  عدد مرات اكتساب الأعباء الثابتة
Earned 

 Operating Costs  تكاليف التشغيل
Paid-in Capital  رأس المال المدفوع
 Percentage Return on Average  ط الأصولالعائد على متوس

Assets 
 Percentage Return on Average  معدل العائد على متوسط حقوق المساهمين

Shareholder’s Equity 
 Ratio of Long-term Debt to Net  نسـبة الديون طويلة الأجل إلى صافى الثروة

Worth 
 Retained Earnings )المدورة( الأرباح المحتجزة 

 Return on Investment العائد على الاستثمار
 Risk Analysis  تحليل المخاطر

 Sales Backlog )غير مسلمة(مبيعات غير منجزة
 Slide Rules  المساطر الحاسـبة

 Stock  أســـــهم
 What If ? analysis  تحليل ماذا لو ؟
 Working Capital  رأس المال العامل
 Annual Plan  الخطـة السـنوية
 Bad Debts  ديــون معدومـة
Bill of Materials  قائمة المواد الخام
 Break-even Analysis  تحليـل التعـادل

 Capital Assets Budget موازنة الأصول الثابتة
Capital Budget  الموازنة الرأسمالية
 Cash Budget  موازنة النقديـة
 Cash Disbursement  مدفوعات نقدية
Cash Discount  خصـم نقـدى
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  Coincident Indicators  مؤشرات متزامنة
 Complete Budget )الشاملة( الموازنة الكاملة 
 Comprehensive Budget  الموازنة الشاملة
 Coordinating  التنسيــــق
 Correlation  الارتبـاط

 Dividends  توزيعات الأرباح
 Economic of Scale  اقتصاديات الحجم

 End-Use Analysis تحليل الاسـتخدام النهائى
Excess Capacity  الطاقة الزائـدة
 Fixed Costs  التكاليف الثابتـة
 Globalization  العولمــــــــــــة
 Idle Capacity  الطاقة العاطلـة
 Inventory Budget  موازنة المخزون

Judgmental (nonstatistical) Methods )غير الإحصائية(الطرق الحكمية 
 Labor Budget  موازنة الأجــور
 Lagging Indicators  مؤشرات لاحقة
 Leading Indicators  مؤشرات سابقة

Manufacturing Expense Budget موازنة المصروفات الصناعية غير المباشرة
 Marginal Profit (Income)  الربـــح الحـدى
 Market Simulation  وقمحاكاة الســــ

Operating Plans  خطط التشغيـل
Planned Financial Statements القوائم المالية المخططة

.Planned Income and Expense St قائمة الإيرادات والمصروفات المخططة
Planned Income Statement قائمة الدخل المخطط
 Production Budget  موازنـة الإنتــــــاج
 Purchases Budget موازنـة المشتريات

Research and Development Budget موازنة البحوث والتطوير
 Royalties  الإتـــــــاوات

 Sales Budget  موازنـة المبيعـات
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 Sales Mix المزيج البيعى–تشكيلة المبيعات 
 Sales Mixture )المزيج البيعى(تشكيلة المبيعات 

 Sales (selling) Price  ر البيـعسعــ
موازنة المصروفات التسويقية والعمومية 

  والإدارية العامة
Selling, General and 
Administrative Budget 

 Statistical Methods  الطرق الإحصائية
 Subsidiary Plans  الخطط الفرعيـة

 Time Series Analysis تحليل السلاسل الزمنية
 Variable Costs  المتغيرة التكاليف
  Advertising  الإعـــــلان
 Bonus  مكافــــــــاةٔ
 Channel of Distribution  قناة التوزيع
 Commission  عمولــــــــة

Demonstration )لاسـتعراض مزايا المنتج أمام العملاء(عرض 
 Differential Costs التكاليف التفاضلية

 Direst Cost Method ةطريقة التكاليف المباشر 
 Drill Down Technique أسلوب الدراسة المتعمقـة
International Transfer Prices أسعار التحويل الدولية

 Jobbers  رجـال البيـع
Marginal Costs  التكاليف الحدية
 Measuring Sticks  أدوات قيـــــاس
 Out-of-Pocket Costs  التكاليف النقدية

 Personal Solicitation  ع الشخصـىالبي
 Pricing  التسعيــــــــــــر
 Pricing Policy  سـياسة التسعـير
Product Pricing  تسعير المنتــج
 Prospective Customers  العملاء المرتقبين
 Quota  حصـة بيعيـة

 Return on Assets Method طريقة العائد على الأصول
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 Sales  المبيعـات
 Sales Analysis  تحليل المبيعات

 Sales Incentive Plans خطط حوافز المبيعات
 Sales Promotion  ترويج المبيعات
 Sales Reports  تقارير المبيعات
 Sales Territory  منطقة بيعيـــــة
 Standards of Effort  معاييــر الجهـد
 Standards of Results  معاييــر النتائج

 Target Cost Method التكاليف المسـتهدفة طريقة
 Telephone Solicitation  البيع بالتليفون

 Total Cost Method طريقة التكاليف الكلية
 Total Costs التكاليف الإجمالية
 Ultimate Consumer  المسـتهلك النهائى

 Volume price-Breaks تخفيضات الأسعار المرتبطة بحجم المبيعات
 Warehouses  ــازنمخـــــ

 Wholesaler  بائع الجملة
 Advertising and Sales Promotion  مصروفات الإعلان وترويج المبيعات

Expenses 
 Calendars  التقاويم السـنوية

 Circulars النشرات الدورية التى ترسل للعملاء
 Classes of Customers  فئات العملاء
 Cost Object  وجه التكلفـة

Credit Rating of Customers يف الائتمانى للعملاءالتصن 
Demonstrations عرض مزايا السلعة

 Direct Selling Expenses مصروفات بيعية مباشرة
 Distribution Channels  قنــوات التوزيـع
 Distribution Expenses مصروفات التوزيع

 Folders  المطويــــــات
 Free on Board (F.O.P)  التسليم محل البائع
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General Distribution Expenses المصروفات العامة للتوزيع
Hundredweight القنطار الانجليـــزى
 Inserts ةـالمقحمات الإعلاني

Market Research Expenses مصروفات بحوث السوق
 Older-Filling  الوفاء بالطلـب

 Order-Getting الحصول على الطلب
 Outdo Competition على المنافسةالتفوق 

 Procurement Costs  تكاليف الشراء
 Production Costs  تكاليف الإنتاج
 Project  مشــــروع

 Quotations  عروض الأسعار
 Retailer  تاجر تجزئـــــة
 Selling Efforts  مجهودات بيعية

 Standards  معاييــــر
 Store Displays  واجهات العرض

 Trade Mark  تجاريـةعلامة 
 Transportation Expenses  مصروفات النقل

Window Cards بطاقات ذات فتحة شفافة
Activity-Based Costing System نظام تحديد التكلفة على أساس النشاط

Bill of Material  قائمـة المـــواد
 Call-in-Pay أجر الاسـتدعاء للعمل
 Continuing Costs )الثابتة(التكاليف الاسـتمرارية
 Cost Control الرقابة على التكاليف

Cost of Living Allowances مسموحات تكاليف المعيشة
 Cost Reduction Program برنامج خفض التكلفة

 Direct Labor  الأجور المباشرة
Direct Materials  المواد المباشــرة
 Distribution Costs  تكاليف التوزيـع

 FICA (USA)مساهمة الشركة فى نظام التامٔين على العاملين



 

 
١٤  

 

 Freight Cost  تكلفـة النقـل
 General and Administrative  التكاليف العمومية والإدارية

Costs 
 Group Life Insurance التامٔين الجماعى على الحياة

 Health Insurance  التامٔين الصحى
 Holiday Pay )لأعيادا(أجر العطلات الرسمية
 Indirect Labor الأجور غير المباشرة
 Indirect Materials المواد غير المباشــرة

Interim Financial Statements )مؤقتة(قوائم مالية أولية 
  Inventory Control الرقابة على المخزون

 Inventory Valuation  تقييم المخزون
 Invoice Value  قيمة الفاتــورة

 Job Order Costing نظام تكاليف الأوامر
 Just-in-Time (JIT) )جيت(فى الوقت المحدد 

  Abor Routing تحديد المتطلبات من العمالة
 Material Requirement Planning  تخطيط الاحتياجات من المواد

MRP 
 Measures  معايير –مقاييس 

 Operational Audit المراجعة التشغيلية–مراجعة العمليات 
 Out-of-Pocket Costs  التكاليف النقديـة
 Overhead  الأعباء الإضافية
 Pension Costs  تكاليف المعاشات
Performance Measurement  قيـاس الأداء

 Performance Measures الأداء)مقاييس ( معايير 
 Price Setting  تحديد الأسعـار

Process Costing نظام تكاليف المراحل
 Productivity Bonuses  علاوات الإنتاجية
 Purchasing and Receiving الشراء والاسـتلام

 Sales Taxes and Duties الضرائب والرسوم على المبيعات
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 Scrap  مخلفـــــــــات
 Spoilage Products  منتجات تالفة

 Standard Requisition طلب صرف الكمية المعيارية
 Theoretical Losses  ـد نظـــرىفاق

 Unavoidable Losses فاقد غير ممكن تجنبه
 Usage  الاسـتعمــــــــال
 Vacation Pay  أجـر الأجازات
 Waste  ضيــــــــــــاع

 Worker’s Compensation Insurance  تكاليف التامٔين ضد إصابات العمل
Costs 

 Work-in-process (WIP) )غير التام(الإنتاج تحت التشغيل
 Alphanumeric Fields عددية)هجائية( حقول أبجدية 

 Amortization  استنفـاد
 Bill of Activities (BOF)  قائمة الأنشطة
 Bill of Materials (BOM)  قائمة المـــواد
 Bottlenecks  اختناقـــــــات

 Budgetary Control الرقابة باسـتخدام الموازنات
 Clerical Costs ف الأعمال الكتابيةتكالي

 Controllable Variances انحرافات خاضعة للرقابة
 Cost Drover  مسببات التكلفـة
 Cost Pool  مجموعة التكلفة
 Depreciation  الإهــــــــــلاك
 Downtime  وقت التوقـف
 Efficiency Variance  انحراف الكفاية

 Favorable Variances انحرافات فى صالح الشركة
 Financial Position  المركـز المالـــى
 Fixed Budget )الساكنة( الموازنة الثابتة 
 Fixed Costs  تكاليـف ثابتـة
Flexible Budget  الموازنـة المرنة
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 Flowchart  خريطـة تدفـــق
 Forklift  الرافعة الشوكية

 Fringe Benefit Costs تكاليف المزايا العينية
 Functionality  الكفاءة الوظيفية

 High-Low Method طريقة الحدين الأعلى والأدنى
 Indirect Labor الأجور غير المباشرة

Indirect Manufacturing Expenses المصروفات الصناعية غير المباشرة
 Non-Value Added Costs التكاليف التى لا تضيف قيمة
Non-Value Added Processes قيمةالعمليات التى لا تضيف

 Normal Capacity  الطاقـة العاديـة
 Overhead  الأعباء الإضافية

Overhead Rate معدل تحميل الأعباء الإضافية
 Patent Amortization استنفاد براءات الاختراعات

 Practical Capacity  الطاقة العمليـة
 Production Capacity  الطاقة الإنتاجية

Property Taxes الضرائب على الممتلكات
 Royalty  إتــــــاوة

Safety Expense مصروفات السلامة الصناعية
 Salvage Expense  مصروفات الإنقاذ
 Scatter Chart  خريطة الانتشـار
 Semi-Variable Costs تكاليف شـبه متغيرة
 Sourcing تحديد مصادر التوريد

Rate of Spending Variance الإنفاقانحراف معدل 
Step-Down Allocation Method طريقة التوزيع التنازلى
 Supplies الإمدادات والمهمات
 True Costs التكاليف الحقيقيـة

 Uncontrollable Variances انحرافات غير خاضعة للرقابة
 Unfavorable Variances انحرافات فى غير صالح الشركة

 Variable Costs  ليف متغيرةتكا
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 Volume Variance حجم النشاط) فرق(انحراف 
 Bad Debts  الديون المعدومة
 Benchmark )معيار(مرجع للمقارنة 
 Cask Administration  إدارة النقديـة
 Cash Discount  الخصم النقدى

 Charitable Contributions  المساهمات الخيرية
 Clean Desk Policy اليةسـياسة المكاتب الخ
Consultant Fees أتعاب الاستشارات
Cost Variability قابلية التكلفة للتغير
 Dues and Subscriptions الرسوم والاشتراكات

 Fidelity Bonds  ضمانات الأمانـة
 Financial Auditing  المراجعة الماليـة
 Fiscal Agent  وكيـل مالــــى
 General and Administrative Expenses  لعمومية والإداريةالمصروفات ا

(G&A) 
 Head Office  المركز الرئيسى
 Headquarters  مقـــر الشركـة
 Human Resources  الموارد البشرية

 Legal Department إدارة الشـئون القانونية
 Litigation  التقاضـــــــــى

Local Area Network (LAN) المحلية)الموضعية(الشـبكة 
 Management Information Systems  نظم المعلومات الإدارية

(MIS) 
Office of Corporate Secretary مكتب سكرتارية الشركة

 Office of the Chairman of the  مكتب رئيس مجلس للإدارة
Board 

 Office of the Chief Financial  مكتب رئيس الحسابات
Officer 

 Office of the Chief of Internal ئيس المراجعة الداخليةمكتب ر 
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Auditor 
 Office of the President  مكتب الرئيس

 Office of the Treasurer مكتب رئيس الخزينة
 Patents and Trademarks براءات الاختراع والعلامات التجارية

Provision for Doubtful Accounts مخصص الديون المشكوك فيها
Public Relations  العلاقـات العامـة
 Research and Development  البحوث والتطوير

(R&D) 
Retirement Plan Investment خطة استثمار معاشات التقاعد

 Risk Management  إدارة المخاطر
 SEC Relations العلاقات مع هيئة تداول الأوراق المالية

Special Review  الفحص الخاص
 Step (Semi-Fixed) Costs )شـبه الثابتة(التكاليف السلمية 

 Street Collection التحصيل عن طريق المندوبين
 Systems Auditing  مراجعة النظـم

 Travel and Entertainment الضيافة والانتقالات
 Voice Mail Systems نظم البريد الصوتى

 Window Collection التحصيل عن طريق الخزينة
Acceleration of Cash Receipts الإسراع فى تحصيل النقدية

 Amortization of Discount خصم الإصدار) استنفاد(تخفيض 
 Amortization of Premium علاوة الإصدار) استنفاد(تخفيض 

Automatic Clearing House (ACH) غرفة المقاصة الالٓية
 Bank Reconciliation )البنكمذكرة تسوية(كشف مطابقة البنك
 Banker’s Acceptance  القبولات المصرفية
 Bona Fide بصدق وحسن نية

Bonded Ledger دفتر أسـتاذ السـندات
 Brokerage Commission  عمولة السمسرة

Brokerage Fees (Commission) السمسرة) عمولة(أتعاب 
 Call Money Deposit )فورية(ودائع تحت الطلب

 Carelessness  لا مبـالاة
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 Carrying (Book) Value  القيمة الدفترية
 Cash Blotter سجل مؤقت لحركة النقدية

 Cash Disbursement  المدفوعات النقدية
 Cash Equivalent  معـادل النقديـة
 Cash Float  النقديـة العائمـة

 Cash Overage زيادة فى رصيد النقدية
 Cash Receipts ضات النقديةالمقبو 

 Cashier  صــــراف
 Certificates of Deposits شهادات الإيـداع

 Check-off )الحسم(الاسـتقطاعات 
Clearing House  غرفة المقاصة

 Clearing Time زمن المقاصة لتحصيل الشـيك
 Collusion  تواطـــــــــــؤ

 Commercial Papers  الأوراق التجارية
 Compensating Balances )تعويضية(صدة معوضة أر 

 Concentration Bank البنك الرئيسى للشركة
 Confirmation  مصادقـة

 Conservation of Cash المحافظة على النقدية
 Credit Rating التصنيف الائتمانـــى
 Current Securities أوراق مالية جاريـة

Custodian Bank  البنـك القيـم
 Dealers  وكـــــــــــــلاء

 Deface  تشويه أو طمس
 Deposit Slip  حافظة الإيـداع

Depository Transfer Check (DTC) الحوالات المصرفية بشـيكات
 Deposits in Transit  إيداعات بالطريق
 Diversification  التنويـــــــــــع
 Dividends Dates  تاريخ التوزيع

 Dividends in Arrears ت المتاخٔرةالتوزيعا
Domestic Commercial Papers الأوراق التجارية المحلية
 Draft الحوالات أو الكمبيالات
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 Embezzlement  اختــــــلاس
 Embezzler  ـــــــسمختل

 Endorsement )الأوراق التجارية( تظهير 
 Federal Agency Issues إصدارات الوكالة الفيدرالية
 Finance company Papers أوراق شركات التمويل

 Forge  رــتزويــــــ
 Fully Hedged Commercial  الأوراق التجارية مغطاة بالكامل

Papers 
 Funds  الأمــــــوال

Imprest System نظام السلفة المسـتديمة
 Internal Check System نظام الضبط الداخلــى
 Internal Control System نظام الرقابة الداخليـة

 Investee )الشركة المستثمر فيها(المستثمر لديه 
 Investment Portfolio  محفظة الاستثمار

 Investment Restrictions القيود على الاستثمار
 Investor  المستثمـــر

 Janitorial Services  خدمات الحراسة
 Kiting )التلاعب فى حسابات البنوك(التحويل 
 Lapping )التغطية ( الإحلال 

 Liquid Capital )الأموال(رأس المال السائل 
 Liquidity  السـيولــــــة

 Lock-box System نظام صندوق البريد فى منطقة جغرافية
 Loss and Gain الخسارة والمكسب

 Marketability القابلية للتداول فى السوق
 Marketable Investments داولـاستثمارات قابلة للت

 Maturity  الاسـتحقـاق
Maturity Limits حدود الاسـتحقاق
 Merger and Acquisition  الدمج والاقتنـاء
 Misappropriation of Cash  اختلاس النقديـة

Money Market Instruments أدوات السوق النقدية
 Monotonous Chore  عمـل روتينى ممـل



 

 
٢١  

 

 Mutilate )لمستندا(شرشرة  –تشويه 
 Negotiable Investments استثمارات قابلة للتداول
 Noncurrent Securities أوراق مالية غير جارية

  Outstanding Checks )مسـتحقة(شـيكات لم تصرف 
 Overnight Deposit  وديعة ليوم واحد

ـــلاء  ـــاشرة للعم ـــة المب ـــات النقدي دون (المبيع
  )وسطاء

Over-the-counter Cash Sales 

ـــن العمـــلاء دون  ـــيلات المبـــاشرة م التحص
  وسطاء

Over-the-counter Collections on 
Account 

 Past-Due Account حساب تاخٔر سداده عن تاريخ الاسـتحقاق
 Payee )المدفوع له( المسـتفيد 
 Payer  الدافـــــــع
 Peculation  اختـلاس

 Perforate )المستندات(تثقيب أو شرشرة 
 Petty Cash Fund صندوق المصروفات النثرية

 Pocketing the Cash  اختلاس النقدية
Preauthorized Draft (PAD) الحوالة المصرح بها مسـبقاً

Prime Commercial Papers الأوراق التجارية من الدرجة الأولى
 Rating التصنيف حسب الشروط المؤهلـة

 Redemption or Sale Price سعر البيع أو الاسترداد
Reimbursement of Imprest اسـتعاضة السلفة المسـتديمة

 Remittance  تحويـل مالـــى
 Repurchase Agreement اتفاقات إعادة الشراء
 Sales Taxes  ضرائب المبيعات

Savings and Loan Associations مؤسسات الادخار والإقراض
 Scrutiny  تفحص ، تدقيق

Selected Foreign Government Issues رات الحكومية الأجنبية المختارةالإصدا
الأوراق الماليـــة قصـــيرة الأجـــل المعفـــاة مـــن 

  الضرائب
Short-term Tax Exempts 

 Solicitors  وكـلاء بيـع
 Stock Ledger دفتر أسـتاذ الأسهم
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 Time Deposits  الودائـع لأجـــــل
 Top Credit Rating نيةأعلى مراتب الأهلية الائتما

 Trade-in مبادلة السلعة القديمة باخٔرى جديدة
 Treasury Bills أذون الخزينة الحكومية قصيرة الأجل

Treasury Bonds سـندات الخزانة الحكومية طويلة الأجل
Treasury Notes أذون الخزانة الحكومية

 Unclaimed Dividends توزيعات أرباح لم تطلب
 Unrealized Losses ئر غير المحققةالخسا

 Valuation Account  حساب التقييـم
 Voting Stock أسهم لها حق التصويت

 Zero Balance Accounts  حسابات صفرية
  Accounts Receivable  المدينـــــون

Accounts Receivable Turnover Ratio معدل دوران المدينين
 Aging Report تقرير أعمار الديــون
 Bankruptcy Proceedings إجراءات الإفلاس

 Bogus Transactions )مزيفة(عمليات وهمية 
Clearing-house  غرفة المقاصة
 Collusion  تواطــــــــــــؤ
 Concern  مؤسســـــــــة

 Confirmation Letter )مصادقة(خطاب تصديق أو إثبات
Credit Manager  مدير الائتمان 

 Credit Sales  بيعات الاجٓلةالم 
 Creditworthy  الأهلية الائتمانية
 Default  التوقف عن الدفع
Degradation in Performance  التدهور فى الأداء

 Delinquent Accounts حسابات متاخٔرة السداد
Electronic Data interchange (EDI) التبادل الالكترونى للبيانات

 Factoring ةبيع الحسابات المدين
 Footing جمع أو مجموع عمود من الأرقام

 Hinder  يعوق السـداد
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  Modem  جهاز المودم
 Overdue Accounts الحسابات متاخٔرة السداد
 Over-Trading نشاط تجارى زائد عن الحد

 Perpetrate  يرتكــــــب
 Prospects  العملاء المرتقبون

 Rating شركةتقييم أو تقدير للقدرة المالية لل 
 Ratios  النســــــب
Reasonableness  المعقوليـة

 Receivership  الحراسة القضائية
 Seasonality  الموسميـــــــة
 Settlement  تسويـــــــــــة

Stock Exchange الأوراق المالية) بورصة ( سوق 
 Suspense Account  حساب معلـــق
 Taxes Receivable  مدينو ضرائب
 Terms of Sales  شروط البيـع
 Tickler File  ملف التذكيـــر
 Trends  الاتجاهـــــات

 Write Off )الخ...دين أو حساب( حذف 
 Write Up  زيادة قيمة اصل

 Acquisition  اســــــتلام
 Bar Code شفرة الخطوط العمودية

 Bids  عطـاءات
Carrying Costs تكاليف الاحتفاظ بالمخزون

Commensurate  متكافىء أو مساو
  Commingle اختلــط ، خلـــط
 Consignment Inventory المخزون بضاعة أمانة

 Consistency التوافق–الاتساق –الثبات 
Customer-Owned Inventory المخزون المملوك للعملاء

Defective Parts  أجـــــزاء معيبـة
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 Delivery التسليم –التوريد 
Economic Order Quantity (EOQ) الكمية الاقتصادية للطلبية
 Economical Order Size الحجم الاقتصادى للطلبية

 Extended Cost القيمة الإجمالية المحسوبة للتكلفة
 First in First out (FIFO) الوارد أولاً منصرف أولاً

 Handling  المناولـــــــــــة
Identified or Specific Cost Method لمحددة أو الخاصةطريقة التكلفة ا
 Insurance  التامٔيــــــــــــن
 Inventory  المخــــــــزون

  Inventory Controls أساليب الرقابة على المخزون
Inventory Fraud الغش فى مجال المخزون

Inventory Management Systems  نظم إدارة المخزون
 Inventory Tracking  ونتتبع المخـز 

 Inventory Valuation  تقييم المخزون
 Kitting تقسـيم المواد لأحجام مناسـبة للصرف للإنتاج

Knowledgeable  واسـع الإطلاع
 Last in First out (LIFO) الوارد أخيراً منصرف أولاً

 Lead Time  فترة الانتظار
 Log  سجـــــل

 Lower of Cost or Market لالتكلفة أو السوق أيهما أق
 Manufacturing Cells  خلايا التصنيع

 Markdown )أو مقدار التخفيض(تخفيض السعر 
Materials Review Board (MRB) مجلس مراجعة المواد

Minimum-Maximum System نظام الحدين الأدنى والأقصى
Monthly Average Cost Method طريقة متوسط التكلفة الشهرى
Moving Average Cost Method طريقة المتوسط المتحرك للتكلفة

  Obsolescence  التقـــــادم
Obsolete Stock  مخزون متقـــــادم

Overinvestment زيادة الاستثمار عن الحد المناسب
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Periodic Inventory System نظام الجرد الدورى
 Perishable Stock مخزون قابل للتلف السريع

Perpetual Inventory System نظام الجرد المسـتمر
 Physical Inventory جـــــرد فعلـــــــــى

 Pilferage بكميات صغيرة)الاختلاس(السرقة 
 Preclude  يحول أو يمنع

 Price Hedge  التغطية السعرية
 Receipts  الكميات المسـتلمة

Receiving Dock الاسـتلام) رصيف(مكان 
 Reorder Point عادة الطلبنقطة إ 

Replacement Cost Method طريقة تكلفة الإحلال
 Requisition  طلـــــــــب

 Reservation Method طريقة المخزون المحتجز
 Reserve Stock Method طريقة المخزون الاحتياطى
 Retail Inventory Method طريقة سعر مخزون التجزئة

 Safety Stock  مخزون الأمان
 Shrinkage تقلص أو انكماش المخزون

Simple Arithmetic Average Cost طريقة المتوسط الحسابى البسـيط للتكلفة
 Specifications  مواصفـات
 Spoilage  التلــــــــــف

 Spot-Check يختبر بشكل سريع أو كيفما اتفق
 Stage of Completion  مسـتوى الإتمام

 Standard Cost Method عياريةطريقة التكلفة الم 
 Storage  التخزيــــــــن

 Tag بطاقة سعر الصنف
 Taxes  الضرائـب
 Tenders عروض –عطاءات 

 Tracking Cost  تكاليف التتبع
 Visual Check Method طريقة الجرد الفعلى
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 Warehousing  التخزيــــــــن
Weighted Average Cost Method طريقة المتوسط المرجح للتكلفة

 Write-Down تخفيض قيمة الأصول
 Write-Off استبعاد أو التخلص من أصل
Double-Declining Balance إهلاك ضعف الرصيد المتناقص

 Accountability  مساءلـــــــة
 Amortization  استنفـــــــاد

Attendant Risks  المخاطر المصاحبة
 Automation  )الميكنة ( الالٓية 

 Average Controller المراقب المالى العادى
 Bankruptcy  إفـــــــــــلاس
 Bids  عطـــــــاءات
 Budget Overrun  تجاوز الموازنة

 Budget Underrun  عدم تجاوز الموازنة
 Capital Assets  أصول رأسمالية
Capital Budget  الموازنة الرأسمالية

 Capital Budgeting إعداد الموازنة الرأسمالية
 Capital Expenditure  النفقات الرأسمالية
 Characteristics  خصائـــــــص
 Compatibility  ملاءمــــــــــة

Cost of Capital  تكلفة رأس المال
 Cost Recovery تغطية أو استرداد التكلفة

 Delve )عن المعلومات( ينقب 
 Depletion  اسـتنـــــــزاف
Discounted Cash Flow Methods قات النقدية المخصومةطرق التدف
 Donations  الهبــــــــــات

 Economic Life  العمر الاقتصادى
 Financial Capability  القدرة الماليــــــة
 Financial Embarrassment  متاعب ماليــــــة
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 Fixed Assets  أصول ثابتـــــــة
 Fluctuations in the Foreign  ت الأجنبيةالتقلبات فى اسعار صرف العملا

Exchange Rate
Franchise Taxes ضرائب على الامتيازات

 Fully Depreciated Assets الأصول المسـتهلكة دفتريًا بالكامل
 Hurdle Rate معدل العائد الحدى لقبول الاستثمار

 Imperative إلزامى ، لا سبيل لاجتنابه
 Imprudent Commitment  التزام غير حكيم
 Inflation  التضخـــــــم
 Intangible  غير ملموسة

Internal Rate of Return (IRP) معدل العائد الداخلى
 Lack of Materials  نقـــــــص المــــواد

 Levy يفرض أو يجبى ضرائب
 Machine breakdown  تعطل الالآت

 Net Present Value (NPV) صافى القيمة الحالية
Non-Value Added Functions الوظائف التى لا تضيف قيمة

 Obsolescence  التقــــــــــادم
 Outlay  إنفاق أو نفقة

 Parking Lot  موقف السـيارت
 Permissible Range  مدى مسموح به
 Piecemeal  تجزئة المشتريات
 Political Risk  المخاطر السـياسـية
 Post-Audit  المراجعة اللاحقة

 Postproject Appraisals تقييم ما بعد التنفيذ للمشروعات
 Potential Savings  الوفورات المحتملة

 Prudent Judgment حكم أو رأى حكيم
  Ramification  نتيجة أو عاقبة

 Ranking Capital Projects ترتيب المشروعات الاستثمارية
Rate of Return on Investment معدل العائد على الاستثمار
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Replacement and Expansion  الإحلال والتوسع
 Risk Analysis  تحليل المخاطـــر
 Salvage Value  القيمة التخريدية
 Scanning  الفحص السريع

  Scrapping )الأصل( تكهين أو تخريد 
 Sensitivity Analysis  تحليل الحساسـية

 Sizable  كبير أو ضخم
Sizable (or Sizeable) Transactions عمليات كبيرة الحجم
 Taxing Authorities السلطات الضريبيـة

 Taxpayer )الممول(دافع الضرائب 
The Accountant’s Method طريقة المحاســـــب

 The Operator’s Method طريقة القائم بالتشغيل
 The Payback Period طريقة فترة الاسترداد
 Threat of expropriation )التامٔيم(ةمخاطر مصادرة الملكي
 Time value of Money القيمة الزمنية للنقود

 Vender  بائـــــــع
 Withholding Taxes ضرائب محتجزة من المنبع

 Acceptability )المقبولية(درجة القبول 
Accounts Payable Turnover معدل دوران الدائنين
 Accrued Expenses المصروفات المسـتحقة

 Bankruptcy  إفــــــلاس
 Bargain Purchase Option حق الشراء التحفيزى
  Bond Rating تصنيف السـندات
 Bondholders  حملـة السـندات

 Capital Lease عقد الاستئجار الرأسمالى
 Capitalization  التمويل –الرسملة 

 Capitalization Standard  معيار الرسملة
 Conservative  ـــظمتحفـــ

 Contingent Liabilities الالتزامات الاحتمالية
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Credit Agreement Provisions شروط اتفاقيات الائتمان
 Credit Agreements  اتفاقيات القروض
 Current Liabilities  الخصوم المتداولة
 Debt Capacity  طاقة الاسـتدانة

 Debt Coverage Ratios معدلات تغطية الديون
 Debt Instruments  أدوات الاقتراض
 Debt Markets  أسواق الاقتراض

 Deductibility )الاسـتقطاع أو الخصم( القابلية للحسم 
 Deferred Compensation  التعويض المؤجل

 Deferred Income Taxes ضرائب الدخل المؤجلة
 Deterrent  مانع أو عائق

Earnings Coverage Standard معيار قدرة الدخل على التغطية
 Fair Market Value القيمة العادلة فى السوق

 Favorable Leverage )فى صالح الشركة(الرافعة الإيجابية 
Financial Lease الاستئجار التمويلى

 Indebtedness  المديونيــــــة
 Indenture  عقد مديونيـة
 Insolvency  إعســـــــــار

 Institutional Lenders ضمؤسسات الإقرا
 Intermediary  وسيــــــــط

Lease Financing التمويل عن طريق الاستئجار
Lease Payments دفعات الاستئجار
 Lease Term  مدة الاستئجار
 Lessee  المسـتاجٔـــــــر
 Lessor  المؤجــــــــــر
 Liabilities  الخصـــــــوم

Long-Term Debt to equity Ratio حقوق الملكيةنسـبة الديون طويلة الأجل إلى
 Long-Term Lease عقود الاستئجار طويل الأجل

 Long-Term Liabilities الخصوم طويلة الأجل
Lower Quartile  الربيع الأدنى
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Minimum Lease Payments الحد الأدنى لدفعات الإيجار
 Minority Interests  ةـحقوق الأقلي
 Notes Payable  ـعأوراق الدف

 Operating Lease عقد الاستئجار التشغيلى
  Pledge  يرهـن –رهـــن 
 Profitability  الربحيـة

 Quick Ratio  النسـبة السريعة
 Subordinated Debts )الثانوية(الديون من الدرجة الثانية

 Time of Adversity  وقـت الشـدة
 Trustee )الأمين ( الوصى 

 Unfavorable Leverage )فى غير صالح الشركة(الرافعة السلبية 
 Acquired Company  الشركة المقتنـاة
 Acquiring Company  الشركة المقتنية

 Acquisition  اقتنــــــاء
Basic Accounting Concepts المفاهيم المحاسبية الأساسـية

 Capital Gains  مكاسب رأسمالية
 Capital Stock  رأس مال الأسهم
 Capital Structure  هيكل رأس المال

 Capitalization الرسملة أو هيكل رأس المال
Cash Dividends  توزيعات نقدية
 Common Shares (Stock)  أسهـم عاديـة

 Contributed Capital  رأس المال المدفوع
Cost of Capital  تكلفة رأس المال
 Database  قاعـــــدة بيانـات
 Debt Ratio  نسـب الديــــون

Dividend Policy سـياسة توزيع الأرباح
Dividend reinvestment Plans خطط إعادة استثمار توزيعات الأرباح

 Downward Trend )اقتصاد( اتجاه هبوطى 
Earned Capital رأس المال المكتسب
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 Earnings per Share (EPS) للسهم)العائد( معدل الربح 
 Equity  حـــــق الملكيـــــة
 Equity Capital رأس المال المملوك

Equity Planning تخطيط حقوق الملكية
 Financial Leverage  الرافعة المالية

 Formula  صيغة أو معادلة
 Payout Ratio نسـبة الأرباح الموزعة

Plow-back the Profits of a Business يعيد توظيف أو استثمار الأرباح
Price-Earnings Ratio (P/E) نسـبة سعر السهم إلى الربحية

 Propitious conditions  الظروف المواتية
 Rate of Growth of Equity معدل نمو حقوق الملكية

Rate of Return on Equity (ROE) معدل العائد على حقوق الملكية
Retention Ratio نسـبة احتجاز الأرباح

 Risk-Free Securities ق مالية خالية من المخاطرأورا
 Shareholders  المساهمـــون

 Shareholders’ Equity  حقوق المساهمين
  Sorting )البيانات( تصنيف أو فرز 
 Stock Repurchase إعادة شراء الأسهم
 Stock Split  تجزئـة السهـــــم
Tax Legislation  التشريع الضريبى

 Trend and Outlook ات والاحتمالاتالاتجاه
 Absenteeism التغيب عن العمل
 Accounting Period  الفترة المحاسبية

 Calendar Year  السـنة الشمسـية
 Chart of Accounts  دليل حسابات
  Closing Procedures  إجراءات الإقفال

 Consignee تاجر الأمانة –المرسل إليه 
 Corporate Headquarter المركز الرئيسى للشركة

Disbursements  المدفوعات
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 Functional Flowchart خريطة تدفق على أساس وظيفى
 Geographic Flowchart خريطة تدفق على أساس جغرافى

Interim Reports  التقارير الأولية 
 Morale  معنويـات

 Natural Business Year السـنة العادية لنشاط الأعمال
 Optimum Delivery Time الأمل للتسليم الوقت

 Output  مخرجـات
 Overseas Operations العمليات الخارجية
 Parallel Activities  أنشطة متوازيـة
  Perfect Accuracy  الدقـــــة الكاملـة

 Remote Locations البعيدة) المناطق ( المواقع 
Serial Activities  أنشطة متتابعـة
 Taking Inventory  جرد المخـزون

 Activity Measures النشاط)معايير ( مقاييس 
 Amortization  الاستنفاد

 Cash Flow Measures مقاييس التدفق النقدى
 Cost of Goods Sold تكلفة البضاعة المباعة

 Creditworthiness  الأهلية الائتمائية
Debt Measures  مقاييس الديون

 Disrepair ة للإصلاحفى حاج
 Economic Value Added القيمة الاقتصادية المضافة

 Effectiveness  الفعاليـة
 Efficiency Ratios  نسب الكفاءة

Electronic Data Interchange التبادل الالكترونى للبيانات
 Extending Payables )مد الأجل(تاجٔيل سداد الدائنين
 Factoring بيع أرصدة المدينين

 Financial Performance  الأداء المالـــى
 Layoff الاسـتغناء المؤقت عن خدمة العامل

 Liquidity  السـيولـــــــــة
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 Liquidity Measures  مقاييس السـيولة
 Market Value Added القيمة السوقية المضافة

Material Requirements Planning تخطيط الاحتياجات من الخامات
 Measures of Growth  مقاييـس النمـــو

 Number of Times Fixed Charges  عدد مرات اكتساب الأعباء الثابتة
are Earned 

 Operating Measures  مقاييس التشغيل
Overinvestment  الاستثمار بالزيادة

 Percent Operating Margin as  نسـبة هامش الربح التشغيلى إلى المبيعات
Related to Sales

 Percent Return on Assets  نسـبة العائد على الأصول المسـتخدمة
Employed 

 Percent Return on Shareholder  نسـبة العائد على حقوق المساهمين
Equity 

Percent Return on Net Sales نسـبة العائد إلى المبيعات
 Performance  الأداء

Performance Measurement  قيـاس الأداء
  Performance Measures  مقاييـس الأداء
 Performance Valuation  تقييـم الأداء
Premium Prices )بسبب الاضطرار للشراء( أسعار أعلى 

 Price-Earnings Ratio نسـبة سعر تداول السهم إلى الربحية
 Prices Concessions امتيازات تخفيض الأسعار

 Profitability Measures  مقاييس الربحية
Ratio of Gross Profit to Net Sales نسـبة مجمل الربح إلى صافى المبيعات

  Ratios  نســـــــــب
Service Charge  عمولة خدمات
 Subcontractors  مقاولو الباطـن
 Sufficiency Ratios  نسب الاكتفـاء
 Trends  الاتجاهــــــات
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  Valuation  تقييـــــــــــــم
 Assessment dates تواريخ فرض أو تقدير الضريبة

 Assessment of Taxes فرض أو تقدير الضريبة
 Chart of accounts  دليل الحسابات
 Claims  مطالبـــــــــات

Compilation of Information جمع وتصنيف المعلومات
 Direct Tax  ضريبة مباشرة
 Divestitures  تجـــــــــــــــدد

Evasion of Tax التهرب من الضريبة
 Excise ضريبة أو رسم الإنتاج

 Excise Officer  مامٔور ضرائب
 File يقدم طلب أو إقرار
Normal protests  احتجاجات رسمية
 Fringe Benefit Programs برامج المزايا العينية
 Governmental Agencies المؤسسات الحكومية

 Gradual Tax  ـةالضريبة التدريجي
 Hearing Dates  اتتواريخ المرافعـ

 Incidence of Tax  ـةء الضريبــــعـب
 Income Taxes ضرائب على الدخل

 Incompetence القصور أو عدم المقدرة أو الأهلية
 Indirect Tax ضريبة غير مباشرة

 Nontaxable Income دخل غير خاضع للضريبة
 Payroll Taxes  ضرائب المرتبات

 Pension Plans خطط معاشات التقاعد
 Petition التماس ، عريضة دعوى

 Profit Centers  مراكز ربحية
Property Taxes ضرائب على الممتلكات

 Proportional Tax  ضريبة نسبية
 Regulations  تنظيمـــــــات
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 Rules  ــــــدـقواعــــ
 Rulings قرارات أو أحكام قضائية

 Sales Taxes  ب المبيعاتضرائ
 Specific Tax  ضريبة نوعيـــــة
 Tax Administration  مصلحة الضرائب
 Tax Calendar  أجنـدة الضرائب
 Tax Cut  تخفيض الضريبة
Tax Deduction  حسم ضريبـــــى
 Tax Exempt  إعفاء من الضريبة

 Tax Free ع للضريبةـغير خاض
Tax Movement اه الضريبـــــةــــــاتج

 Tax Rate معدل أو فئة الضريبة
 Tax Reduction  تخفيض الضريبة

 Tax Relief تخفيف عبء الضريبة
 Tax Returns  إقرارات ضريبية

 Tax Roll سجل الضريبة المربوطة
 Tax Transmission نقل عبء الضريبة
 Taxable  خاضع للضريبة
 Taxes  الضرائـــــــــب

 Taxes on Capital س المالالضرائب على رأ 
 Taxes on Building الضريبة على المبانى
 Taxing Authorities السلطات الضريبية
 Wages Tax  ضريبة الأجــــــور

 Withholding of Tax حجز الضريبة من المنبع
 Accident Insurance التامٔين ضد الحوادث

 Adjuster )القائم بالبت فى مطالبات التامٔين(الموفق 
 Air Cargo Insurance تامٔين الشحن الجوى

 Appraise )تقدير القيمة ( تقييم 
 Ascertain  التحقق من
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 Assessable Policy بوليصة تامٔين تحمل المؤمن عليه بجزء من الخسائر
Backup Systems نظم مساندة احتياطية

Boiler and Machinery Insurance التامٔين على الغلايات والالآت
Business Interruption Insurance التامٔين ضد توقف الشركة عن العمل

Captive Insurance Company )المقيدة(شركات التامٔين التابعة
 Checklist )تدقيق(قائمة مراجعة 

Commercial Property Insurance التامٔين على الممتلكات التجارية
ث التـــامٔين الشـــامل ضـــد التزامـــات حـــواد

  السـيارات
Comprehensive auto Liability 
Insurance 

Comprehensive Crime Insurance التامٔين الشامل ضد الجريمة
 Compulsory  إلزامى –إجبارى 

 Contractual Obligations  التزامات تعاقديـة
 Deductibles من التامٔين)الحسم(شروط الخصم 

Directors and Officers Insurance التامٔين على المديرين
 Disability Insurance التامٔين ضد العجز

  Duplicate تعدد نسخ المستندات والوثائق
 Effective Date )البوليصة مثلاً(تاريخ سريان المفعول

 Escalator Clause )فى الأسعار ، الأجور ، الخ( شرط الزيادة 
 Fidelity Bond أمانة) سـند(ضمان 

General Liability Insurance الالتزامات العامة التامٔين ضد
 Group Life Insurance التامٔين الجماعى على الحياة

 Hail  البَــــرَد
 Hazard  خطــــر

 Health Insurance  التامٔين الصحى
 Inland Marine Insurance تامٔين النقل البحرى الداخلى

 Insurable Hazards الأخطار التى يمكن التامٔين عليها
 Insurance  التامٔيــــن

Insurance Against Accident of the Body ضد الحوادث الجسديةتامٔين ال 
Insurance Against Civil Responsibility التامٔين ضد المسـئولية المدنية
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Insurance Against Old Age التامٔين ضد الشـيخوخة
 Insurance Agents  وكلاء تامٔيـــــــن

  Insurance All Risks  امٔين العـــــــامالت
 Insurance Broker  سمسار تامٔيــــــن
 Insurance Company  شركة تامٔيـــــــن
 Insurance Coverage  التغطية التامٔينية

  Insurance Declaration إقرار متعلق بالتامٔين
Insurance Fees  رسوم التامٔيـــن

 Insurance Policy التامٔين) بوليصة ( عقد 
 Insurance Premium  قسط التامٔيــــن

Insurance Rate التامٔين) سعر(معدل 
 Insurance Regulatory  نظم معلومات القواعد المنظمة للتامٔين

Information System (IRIS)
 Insure  يؤمـــــن

 Insure (Insured) الشركة المؤمن عليها
 Insurer )شركة التامٔين( الشركة المؤمنة 

 Key Person Insurance التامٔين عن الأشخاص الذين لا غنى عنهم
 Leasehold العقارات المسـتاجٔرة

 Lloyds of London مجموعة اللويدز اللندنية
 Long-term Disability  م ــــــز دائــــــعجـ

 Marine Insurance  التامٔـين البحــرى
 Monoline Company شركة ذات منتج واحد
Mutual Insurance Company )اجتماعى(شركة تامٔين متبادل

 Negotiable Security الأوراق المالية القابلة للتداول
ــه بائــة  ــؤمن علي ــل الم ــامٔين لا تحم ــة ت بوليص

  خسائر
Nonassessable Policy 

 Ocean Marine Insurance تامٔين النقل عبر المحيطات
 Peril  مخاطرة –خطر 

 Policyholders التامٔين حملة بوالص
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 Prevent  الوقايـة
 Professional Risks Indemnity  تامٔين ضد مخاطر المهنة

Insurance 
 Ransom  فديــــــة

 Reciprocal Organization منظمة تامٔين متبادل
 Regulations  حـم ولوائـنظ

 Retrospective Rating التحديد الرجعى لأساس التامٔين
 Risk Management  رـلمخاطإدارة ا

  Access )الدخول ( الوصول 
Access Control Software (ACS) برنامج الرقابة على الوصول

 Application Logic  قوانين التطبيق
 Application Server  خادم التطبيقات
 Bar Charts  مخططات الأعمدة
Batch Mode (Batch Processing)  معالجة الدفعـات

 Bidirectionally Sent  رسل فى اتجاهينت
 Communication Server  خـادم الاتصالات

 Database Processing تشغيل قواعد البيانات
Database Server خادم قواعد البيانات

 Distributed Client/Server  الخادم/ النظام البنائى الموزع لبيئة العميل 
Architecture 

 Down-sizing  التحجيـــــم
Executive Information System (EIS) نظم المعلومات التنفيذية

 File Server  خادم الملفات
Graphical User Interface (GUI) واجهة المسـتخدم الجرافيكية

  Implementation التطبيق –التنفيذ 
 Increased Data Access التداول المتزايد للبيانات

 Input/Output Devices جاتمخر /وسائل مدخلات 
 Interfaces )داخلية(دوائر اتصال بينية 

Interoperability قابلية التشغيل المشترك
 Logic Processing  التشغيل المنطقى
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 Logon إدخال رسالة السماح ببدء اسـتخدام الحاسب
 Mainframe حاسب رئيسى ، إطار رئيسى

 Memory  ذاكـــــرة
 Minicomputer  الحاسب المتوسط

 Network Topology أسلوب بناء الشـبكات
 Off-Line اتصال غير مباشر بالحاسب-منفصل أو مسـتقل 

 On-Line اتصال مباشر بالحاسب
 Open Systems  النظم المفتوحة
  Panacea  الدواء لكل داء
 Pandora’s Box  منبـع البلايـا

 Pie Charts  مخططات الدائرة
 Pilot Program )إرشادى(تبارى برنامج اخ 

 Proprietary Architectures النظم البنائية المسجلة
 Query Language  لغـة اسـتعلام

 Reengineering )الهندرة( إعادة الهندسة 
 Relational Database قاعدة بيانات ارتباطية

 Relational Database Management  نظام إدارة قواعد البيانات الارتباطية
System (RDBMS) 

 Right-Sizing  تجزئة التطبيقات
Security and Integrity Issues )الحماية(قضايا الأمن والسلامة

  Smart-Sizing  الأقلمـة
 Structured Query Language لغة الاسـتعلام الإنشائية
Terminal Display Management إدارة طرفيات العرض

 Terminal-Host Architect ت للحاسب المضيفبناء الطرفيا
 Transaction Server  خادم المعاملات
 Trigger  دفعــــــة بـدء

 Troubleshooting البحث عن الخلل واصلاحه
 Upgrade الحاسب)ترقية( زيادة قدرة 
 Up-sizing  التضخيـم

 User Friendly Interface واجهة المسـتخدم سهلة الاسـتخدام
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Viable Strategy استراتيجية قابلة للتطبيق
 Wait-and-See Strategy استراتيجية الانتظار والترقب

Ad Hoc Reporting Capabilities القدرات الخاصة لإعداد التقارير
 Allocation  تخصيـــص

 Automated Financial Accounting  نظم المحاسـبة المالية الالٓية
Systems 

 Batch  ـــةدفعـــــــ
 Batch Processing  معالجة الدفعات
 Billing  إعداد الفواتيــر
 Cash Management  إدارة النقديـة
 Cash Sales  المبيعات النقدية
Check Writing  تحرير الشـيكات

 Consolidation )التوحيد ( التجميع 
 Copying )عمل نسخة( نسخ 

 Credit Limits  حدود الائتمان
 Credit Memos  عارات دائنـةإش

 Credit Sales  المبيعات الاجٓلة
 Custom-built Systems النظم المعدة حسب الطلب

 Debit Memos  إشعارات مدينة
 Default البرامج)انكفاء تلقائى( تلقائية 

 Diagnostic Message  رسالة تشخيصية
Disbursements  المدفوعــــــــات
 Distribution  ـعالتوزيــــــــــ

  Documentation توثيق ، تزويد بالوثائق
 Download  الحمل النازل

 Dumb Terminals طرفيات عرض فقط
 Dunning Letters خطابات المطالبة بالدين
 Edit تعديل ، تنقيح ، تنسـيق

 Employee Advances  سلف العاملين
 Employee Payables المبالغ المسـتحقة للعاملين

 Enhancement يادة قدرة نظام الحاسبز
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 Error Suspense Account حساب الأخطاء المعلقة
Extenuating Circumstances  الظروف المبررة

 File Maintenance التعديل المسـتمر للملف –صيانة الملف 
 Financial Applications  التطبيقات المالية
 Financial Events  الأحداث الماليـة

 Financial Information  علومات الماليةالم
 Format صيغة–تصميم –هيئة  –شكل 

 Four-way Matching  المطابقة الرباعية
 Function Key References مفاتيح الدوال المرجعية

 Functionality الكفاءة الوظيفية –القدرة الوظيفية 
General Ledger دفتر الأسـتاذ العام

 General-purpose Financial  ية ذات الأغراض العامةالقوائم المال 
Statements 

Graphical Icons الأيقونات الجرافيكية
 Host Commands  أوامر مضيفة
Host Language  لغـة مضيفة
 Icon  أيقونــــــــــة
 Income Statement  قائمة الدخـل

In-house Developed Systems نظم مصممة داخلياً 
 Installation  تركيـــــبال

 Interfaces الاتصالات البينية–)داخلية(دوائر اتصال بينية 
 Interfacing System  نظام مشترك

 Invoice Processing معالجة أو تشغيل الفواتير
 Invoices Pat Due فواتير تاخٔر سدادها عن المواعيد المتفق عليها

 Journal )للحاسب(ملف منظومة التشغيل
 Line of Credit )التسليف( حد الاعتماد 
 Manipulation  المعالجة اليدوية
Menu Options  قائمة خيـارات

 Microcomputers  حاسـبات صغيرة
 Modules وحدات مسـتقلة متكاملة

 Navigation التجول داخل برنامج الحاسب
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 Nonfinancial Information المعلومات غير المالية
 Numeric  )عددى ( رقمى 

 Off-the-shelf Software )التجارية(البرمجيات الجاهزة 
 On-line  الاتصال المباشر
 On-line Help  المساعدة المباشرة
 On-line Input  الإدخال المباشـــر
On-line Inquiry الاسـتعلام المباشـر
 On-line Tickler File ملف التذكير المباشر

 Organizational Impact  ـــــىالتاثٔير التنظيم
 Organizational Unit ةـــــالوحدة التنظيمي

Outsourcing Financial Applications التطبيقات المالية التى يوفرها مصدر خارجى
 Overlapping Windows النوافذ المتداخلـــــة

 Password  كلمـة مــرور
 Payment Optimization تحقيق الأمثلية بالنسـبة للمدفوعات

 Payments on Accounts دفعات على الحساب
 Posting Cycle دورة الترحيل إلى الحسابات

 Pre-coded  سابقة الترميـــــز
Purchase Order  طلـــــب شـــراء

 Quote  يســـــعر
 Read Only  القـــــراءة فقـــط
Real-time Input  الإدخـال الانٓــى

 Real-time Output لنتائج انٓيااسـتخراج ا
 Real-time Processing  معالجة انٓية
 Real-time System )نظام الوقت الحقيقى( نظام انىٓ 

 Reconciliation Statement البنك)مذكرة تسوية( كشف مطابقة 
 Recurring  رارـــــالتكـــــ

 Recurring Journal يومية التعديلات أو العمليات المتكررة
Report Writing  كتابة التقارير

Retail Business شركات البيع بالتجزئة
 Sick Days (Leave)  الإجازة المرضية

 Sign-off إشارة قطع الاتصال
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 Sign-on إشارة بدء الاتصـال
 Spreadsheet  جدول إلكترونى
 Stand-alone Menu  قائمة مسـتقلـــــة

 Standard Features القياسـية) السمات(المعالم 
 Standard Reports  التقارير النمطية

 Subsidiaries وحدات أو شركات تابعة
 Subsidiary Ledger دفتر أسـتاذ مساعد
 Suppliers  المورديـــــــــــن
 Suspense Account  حسـاب معلــــق
 Three-way Matching  المطابقة الثلاثية
 Time Records  سجلات الوقـت

 Tolerance Limits ود المسموح بهاالحد
 Transactions تعديلات –معاملات 

 User-defined Account حساب معرف بواسطة المسـتخدم
 User-defined help Screens شاشات مساعدة معرفة بواسطة المسـتخدم

 User-Friendly Interface واجهة سهلة الاسـتخدام
 User-groups مجموعات المسـتخدمين

 Withholding of Tax الضريبة من المنبع حجز
 Workstations وحدات تخاطب للتشغيل –محطات عمل 
 Alpha Character  حرف أبجدى

 Alpha-numeric Character رقمى/ حرف أبجدى 
 Application Areas  مجالات التطبيق
 Audit Trail  مسار المراجعـة

 Automated Financial  نظام الىٓ للمعلومات المالية
Information System 

 Batch Total  مجموع المجموعة
 Bid  عطــــــــــاء
 Bidder  مقدم العطـاء

 Bug  خطــــــــــأ 
 Bug Free  خالى من الأخطاء
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Central Processing Unit (CPU) وحدة التشغيل المركزية
 Check Digits  أرقام التدقيق

 Compatibility التوافق أو المواءمة
 Compilation Speeds )التالٔيف–التجميع(سرعات التصنيف 

 Computational Tasks حسابية) عمليات(مهام 
  Computer Configuration مكونات الحاسب الالىٓ

 Configuration هيئـة –مكونات 
  Contract Negotiations  مفاوضات التعاقـد
 Cover (ing) Letter  خطـاب مرفــــق

 Cross Reference (X-REF) )السابق واللاحق( سـناد الترافقى الإ
 Data Requirements متطلبات البيانات

 Database Compilers برامج ترجمة قواعد البيانات
Database Management Systems نظم إدارة قواعد البيانات

 Deadline اخٓر موعد –الموعد النهائى 
 Debug الأخطاء) يعالج ( يصحح 

Debugging Aids  وسائل التصويب
 Disk  قــرص ممغنــط

 Executive Interviews مقابلات مع التنفيذيين
File Maintenance Programs برامج تعديل وصيانة الملف
File Management Processor وحدة تشغيل إدارة الملفات

General Systems Narrative  تعريف عام بالنظم
 Hardware Configuration جهزة الحاسب الالىٓمكونات أ 

 Inquiry Requirements متطلبات الاسـتعلام
 Interactive  التفاعــــــــــــل
 Master File  الملف الرئيسى

 Multi-user Capabilities إمكانيات تعدد المسـتخدمين
 Networking  تشـبيــــــــــــك

 Non-accounting Data بيانات غير محاسبية
 Non-recurring Costs التكاليف غير المتكررة
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 Numeric Character  حـــــرف رقمــى
 Operating Systems  نظـم التشغيـــــل

 Package Enhancements إضافات وزيادات فى حزم البرامج
 Peripheral Devices  أجهـــــزة ملحقـة
 Plan of Action  خطـة عمـــــــل

Post-Implementation Review ما بعد التنفيذمراجعة 
 Post-Installation Review مراجعة ما بعد التركيب

 Print Spoolers وحدات تخزين أوامر الطباعة
 Problem Resolution  ةـتحليل المشكل

 Processing Requirements متطلبات المعالجة أو التشغيل
 Programming Language  لغـة البرمجـة

 Questionnaire )قائمة اسـتقصاء( استبانة 
 Rating Sheet التقييم) صحيفة ( ورقة 

 Recovery اسـتئناف التشغيل بعد العطل
Recurring Costs التكاليف المتـكررة
Reference Calls  الزيارات المرجعية

 Remedies تعويضات –تدابير قانونية 
Remote Devices  أجهزة بعيدة

 Remote Diagnostics التشخيصات عن بعد
Report Generator (Writer) برنامج إنتاج التقارير

 Reporting Requirements متطلبات إعداد التقارير
 Reputation  السمعة الطيبة

Request for Proposals (RFP) طلب تقديم العروض
Research and Development (R&D)  البحوث والتطوير

Response Time  ن الاسـتجابـةزم
  Screen Formatters أجهزة تامٔين التحكم والتوقيت للشاشة

 Sorting and Text Editing تنقيح وتصنيف النصوص
 Source Code تعليمات البرنامج مكتوبة بلغة المصدر

 Stability  الاسـتقـــــرار
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 Systems Specifications مواصفـــــات النظـم
 Systems Support Software امج المساندة للنظمالبر 

 Systems Utilities برامج خدمات النظـم
 User Group جماعة المسـتخدميــــن
Vendor Evaluation Criteria معايير تقييـم البائـــــع
 Acceptance Tests  اختبارات القبول

 Ad hoc Program برنامج لغرض خاص
 Adaptability القدرة على التكيف

 Bench Tests اختبارات أداء البرامج
 Change Management  إدارة التغيير
 Checklist )تدقيق( قائمة فحص 

 Code شفرة أو نظام رمزى
 Computer-Aided Software  هندسة البرامج بمساعدة الكمبيوتر

Engineering (CASE) 
 Custom Software برامج حسب الطلب

 Customizing امج للوفاء بمتطلبات العميلتعديل البر 
Cut-over Period الفترة الانتقالية إلى النظام الجديد

 Cut-over Planning تخطيط الفترة الانتقالية
 Data Conversion البيانات)تحويل ( تشكيل 

 Deliverables نتائج –مساهمات 
 Destination )تنقل إليه البيانات( المكان المقصود 

 Documentation Tests  اختبارات التوثيق
 Download  حمـل نـازل

 Feasible ذو جدوى –ممكن 
 File Layout )السجل( تخطيط الملف 

 Final Requirements Tests اختبارات المتطلبات النهائية
 Functional Specification تقرير المواصفات الداخليـة
 Installation Test Scripts ات التركيبالنصوص المكتوبة لاختبار 

 Integration  تكامــــــــل
 Integration Tests  اختبارات التكامل
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 Issue Log سجل القضايا أو المنازعات
 Mapping  تخطيــــط

Multi-site Tests اختبارات تعدد المواقع
 Operational برنامج جاهز ومعد للتنفيذ

 Parameter )الالىٓفى برامج الحاسب( وسـيط 
 Procedures Tests اختبارات الإجراءات

 Program Skeletons  هياكل البرامج
 Programmer  مبرمـــــــــــج
Project Sponsor  كافل المشروع
 Prompt  رسالة توجيـه
  Pseudo Code  شـبه شفـــــرة
 Pseudo Coding Language  شـبه لغة شفرة
 Pseudo Language  شـبه لغــــــــة
 Purchase Order (PO)  طلب شـــراء
  Quality Assurance  توكيد الجودة

Quality Control  الرقابة على الجودة
 Quality Management  إدارة الجودة

Recovery Tests اختبارات اسـتعادة تشغيل الحاسب
 Scope Document )للمشروع( مستند النطاق 

Security and Control Tests بةاختبارات الأمن والرقا
 Software Package  حزم برامج جاهزة

 Status Reports  تقارير الحالـة
 Stress Tests اختبارات ضغط العمل

 System Tests  اختبارات النظـام
System Tuning  ضبـــط النظـام

 Test Design تصميم الاختبارات
 Uncetainty  عـدم التاكٔــــــــد
 Unit Tests اختبارات الوحـدة

Usability Tests اختبارات القابلية للاسـتعمال
 Volume Tests اختبارات حجم النشاط
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Accredited Standards Committee لجنة المعايير المعتمدة
 American National Standard  المعهد القومى الأمريكى للمعايير

Institute (ANSI) 
 Bar Coding  ودىالترميز العم

 Batch Reporting إعداد التقارير على دفعات
 Bill of Lading  بوالص الشحن

Business Process Redesign (BPR) إعادة تصميم مراحل نشاط الأعمال
Computer-Aided Design (CAD) التصميم بمساعدة الكمبيوتر
 Computer-Aided Manufacturing  التصنيع بمساعدة الكمبيوتر

(CAM) 
Definition of Interchange Data التعريف التركيبى لتبادل البيانات

 Distributed Processing  معالجة موزعة
معايير التبادل الالكترونى للبيانات للإدارة 

  والتجارة والنقل
EDI for Administration, 
Commerce, and Transport 
(EDIFACT) 

Electronic Data Interchange تالتبادل الالكترونى للبيانا
 Electronic Data Interchange  معايير التبادل الالكترونى للبيانات

Standards 
Electronic Funds Transfer (EFT) التحويل الالكترونى للأموال

 Electronic Mail (e-mail)  البريد الالكترونى
 Electronic Mailbox صندوق البريد الالكترونى

 Emulation اكاة فى الزمن الحقيقىمح
Error Recovery العودة إلى الوضع الصحيح بعد التخلص من الخطأ 

 Fall-back  الترجيـع
 Freight Bills فواتير البضاعة المشحونة
 International Standards  )أيزو ( منظمة المعايير الدولية 

Organization (ISO) 
 Management Information  نظم المعلومات الإدارية

Systems 
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 Modem )مودم(معدل أو كاشف 
 P.O. Acknowledgement إخطار اسـتلام أمر الشراء

Purchase Order شراء) أمر(طلب 
 Quotation عرض أسعار ، تسعير

Receipt Advice  إخطار بالاسـتلام
 Remittance دفعة–سداد دين –تحويل مالى 
 Request for Quote (REQ)  طلب أسعار

 Roll-out )حاسب الىٓ(تسجيل محتويات الذاكرة الرئيسـية فى الذاكرة الإضافية
 Shipping Notice  إخطار بالشحن

Total Quality Management (TQM) إدارة الجودة الشاملة
 Transaction Sets  مجموعة العمليات
 Translation Software  برامج الترجمـة
 Troubleshooting  ءتصحيح الأخطا

 Value-Added Network شـبكة القيمة المضافة
 Voice Mail  البريد الصوتـــى

 Waybills قوائم البضاعة المشحونة براً
 Brainstorming  العصف الذهنى
 Collaborate Efforts  جهود مشتركـة
 Constructive Criticism  النقـد البنـاء
 Diagrams  الرسوم البيانية

 Distributed Processing معالجة بيانات موزعة
 Downsizing  تخفيض الحجم

 Eighty/Twenty (80/20)  ٨٠/٢٠قاعدة  
 Electronic Mail (e-mail)  البريد الالكترونى

 Global Brainstorming العصف الذهنى الشامل
 Graphs  المخططـات

 Group Discussions المناقشات بين المجموعات
 Groupware برامج دعم مجموعات العمل

 Interactive Information  معلومات تفاعلية



 

 
٥٠  

 

 Interactive Update  تحديث تفاعلــى
 Local Area Network شـبكة المنطقة المحلية
 Mail Capabilities الاسـتعلامات البريدية
Meeting Support Groupware برامج دعم الاجتماعات

Object-Oriented Technology )المتخصصة(وجهة نحو الهدفالتكنولوجيا الم
إرسال البريد من مرسل واحد إلى أكثر من 

  مسـتقبل
One-to-Many Mailings 

 Open Systems  النظـم المفتوحـة
 PC Workstation محطات تشغيل الحاسـبات الشخصية

إزالة البيانات غير المرغوب فيها من السجل أو 
  الملف

Purging 

 Rightsizing تجزئـة التطبيقـات
 User accessible سهولـة الوصـــــول
  Affordability القدرة على التحمل

 All-in-One Convenience  الملاءمة للاسـتخدام المتعدد فى نفس الوقت

 Automatic Wrap )الانتقال الٓياً للسطر التالى( يلف 
 Bar Charts  مخطط أعمدة

 Character Per Inch (cpi)  ف لكل بوصةحر 
 Clustered Column Charts مخطط أعمدة منعقدة أو مجمعة

Company Logo  شعار الشركة
Desktop Publishing Software برامج النشر المكتبى

 Fonts )فنط(الطقم الكامل لحروف الطباعة
 Graphics )الرسومات(العرض التصويرى للمعلومات

 Hard-copy  طبوعةنسخة م 
 Histogram  مدرج تكرارى
 Image  صورة أو نسخة
 Integrated Software  البرامج المتكاملة

Interoperability القابلية الداخلية للتنفيذ
 Master  نسخة رئيسيـة
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 Newsletters  رسائل إخبارية
Overlapped Column Charts مخطط أعمدة متراكبة

 Paired Bar Graph مزدوج)أعمدة( مخطط عمودى 
 Pie Charts  مخطط دائرة

 Plain Column Charts مخطط أعمدة عادية
 Rotate يدير ، المبادلة الدورانية

 Scanner جهاز إدراك –ماسح  –سكانر 
 Stacked Column Charts مخطط أعمدة تراكمية
 Telecommunications )سلكياً ولاسلكياً(الاتصالات عن بعد
 Template  مسطرة منطقية

Access Control Software (ACS) برامج الرقابة على الدخول
 Authentication of User المسـتخدم)التحقق من( توثيق 

 Back-ups  أساليب مساندة
 Biometric Devices )عضوية(وسائل حيوية 

Business Resumption Planning تخطيط إعادة اسـتئناف نشاط الأعمال
 Callback Devices أجهزة إعادة الاتصال

 Contingency Planning التخطيط لمواجهة الطوارىء
 Counterfeits  عمليات التزوير
 Data Diddling  غش البيانـات
 Data Security  أمــن البيانـات

Disaster Recover Planning تخطيط إعادة التشغيل بعد الكوارث
 Disk  قرص ممغنــط

 Disk Drive  مشغل الأقراص
 Download )مسـتقبل(ينقل من جهاز حاسب الىٓ

  Encryption  تشفير البيانـات
 Fingerprint Identification التعرف على بصمات الأصابع

 Fire Suppression System نظام إخماد الحرائق
 Hackers هواة الحاسب الالىٓ

 Hard Print Geometry خطيطيةنظام التحقق من طباعة الرسوم الت 
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Verification System 
 Identification Code  شـفـــــرة تعريـف
Information Systems Security أمن نظم المعلومات
 International Destruction  التدميــر المتعمـد
 Intentional Disclosure  الإفصاح المعتد

IS Accessibility إمكانية الوصول لنظم المعلومات
 IS Confidentially سرية نظم المعلومات

 IS Integrity سلامة وتكامل نظم المعلومات
 Legitimate Programs )المشروعة(البرامج القانونية 
 Master File  ملـف رئيســـى

 Media وسائط تخزين البيانات
 Mischief  ضــــــــرر

 Password  كلمـة الســر
 Physical Access Controls لرقابة على الدخول إلى الموقعأساليب ا

 Physical Security )الحقيقى( الأمن المادى 
 Port Protection Devices أجهزة حماية مدخل سير البيانات
 Recovery اسـتئناف التشغيل بعد العطل

Retinal Pattern Verification System نظم التحقق من الأنماط الشـبكية
 Scrambling of Data اختـلاط البيانـات

 Signature Dynamics Verification  نظم التحقق من ديناميكية التوقيعات
System 

Technical Security Measures تدابير الأمن الفنية
 Threats  التهديـدات

 Unauthorized Disclosure الإفصاح غير المسموح به
 Uninterruptible Power Supply  طاقـةمزود بتيار مسـتمر لل

(UPS) 
 Upload )مرسل(ينقل إلى جهاز حاسب الىٓ

 Viruses  الفيروسـات
 Voice Recognition and نظم التعرف على الصوت والتحقق منه
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Verification System 
 Advancement  التقدم –الترقية 

 Change Management  إدارة التغيير
Change Management Risks لتغييرمخاطر إدارة ا
Cost of Failure  تكلفـة الفشـل
 Degree of Disruption  درجة الفوضى

Degree of Resistance to change درجة مقاومة التغيير
 Directives التوجيهات أو الأوامر
 Implementation History سابقة أعمال التنفيـذ
 Information Technology تكنولوجيا المعلومات

Management Advisory Group المجموعة الاستشارية الإدارية
 Measures  مقاييـس

 Nonfinancial Costs التكاليف غير المالية
 Reengineering )الهندرة( إعادة الهندسة 
 Resistance to Change  مقاومة التغير

 Visions  رؤى
 
 
 
 

  .حقوق الترجمة والإعداد والتأليف والأخراج محفوظه للمؤلفجميع 
  ٢٠١٤/  ٨٨٩٢الإيداع رقم 

  
   


